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REZEKNES SAKUMSKOLAS BIBLIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar Rézeknes sakumskolas
bibliotékas reglamenta 8. punktu

. Rézeknes sakumskolas bibliotékas lietoSanas noteikumi nosaka Rézeknes sakumskolas

bibliotekas (turpmak teksta — ,,biblioteka’) darba organizaciju.
. Biblioteka ir kultoras, izglitibas un informacijas centrs, kas nodroSina bibliotekaros un
informacionalos pakalpojumus, komplekt&jot iespieddarbus un citus informacijas nesgjus un
sniedzot bibliografiskas uzzinas skoléniem un pedagogiem.
Bibliotekas pakalpojumus ir tiesibas izmantot visiem sakumskolas skoléniem, pedagogiem un
citiem darbiniekiem. Bibliotékas lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka argjie un icksgjie
normativie akti, bibliotekas reglaments un bibliotekas lietoSanas noteikumi.
. Personam, kuri nav R&zeknes sakumskolas audzekni vai darbinieki, ir tiesibas registréties
biblioteka, uzradot personu apliecinoSu dokumentu, kura ir fikséts Latvijas Republikas
iedzivotaja personas kods un izmantot bibliotekas krajumu tikai lasitava.
Registr&joties biblioteka, lietotajs iepazistas ar bibliotekas lietosanas noteikumiem un ar savu
parakstu lasitaja formulara apstiprina So noteikumu ieveéroSanu.
Bibliotekas lietotajiem ir $adas tiesibas:
6.1. saskana ar bibliotekas lietoSanas noteikumiem brivi izmantot bibliotekas krajumu,
informacijas mekl&jumsistémas un datu bazes;
6.2.  sanemt pilnigu informaciju par bibliotekas krajumu un bibliotekas lietoSanas iesp&jam;
6.3. sanemt pagaidu lietoSana iespieddarbus no bibliotekas krajuma un izmantot tos lidz
noteiktajam terminam, ka arT pagarinat literatiiras lietoSanas terminu, ja uz to nav sanemti
citu lietotaju pieprasijumi,

6.4.  izmantot citus bibliotekas pakalpojumus.
. Bibliotekas lietotajiem ir $adi pienakumi:
7.1.  ievérot bibliotékas lietoSanas noteikumus;
7.2.  biblioteka sanemto literatiiru nodot lidz bibliotékas noteiktajam terminam;
7.3.  lietotdjs nedrikst iznest no bibliotékas gramatas, citus dokumentus, kuru sanemsanu vins§

nav noformgjis pie bibliotekares;

7.4. saudzigi izturéties pret bibliotekas iespieddarbiem un citiem informacijas avotiem,
neizdarit tajos svitrojumus, nelocit un neplést lapas, nebojat kompaktdiskus, par
pamanitiem bojajumiem zinot bibliotekarei;

7.5.  Dbibliotekas telpas jaievéro klusums un kartiba,;

7.6.  Dbibliotékas telpas ir jaatsledz personiska mobila telefona skanas signals;

7.7.  biblioteka lasitaji drikst uzturéties noraditaja laika, virsdrébes atstajot garderobg;
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7.8.

7.9.

par lietotajiem, kuri neievero bibliotekas lietoSanas noteikumus, launpratigi traucé darbu
citiem lietotajiem vai bibliotekarei, informe klases audzinataju,

skoléniem, kuri beigusi macibas sakumskola, un pedagogiem, Ka ari citiem darbiniekiem,
kuri aiziet no darba sakumskola, jasanem biblioteéka izzina par nodotajam gramatam.

8. Biblioteka aizliegts:

8.1.
8.2.

traucet citu apmekletaju darbu;
ienest un lietot partikas produktus.

9.Bibliotekas pakalpojumi ir $adi:

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

bibliotekas apmekléSana bibliotékas darba laika, lasitaju registracija, konsultacijas par
bibliotekas krajumu, informacijas mekleSanas iesp&jam;

gramatu, zurnalu, laikrakstu un citu dokumentu izsniegSana pé&c lasitaja pieprasijuma
lasTtava un abonementa;

informacijas  mekl&jumsistemu  (katalogu, kartoteku u.tml.) un datu
bazu izmantoSana, bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu
sniegSana;

lietotajiem paredzeto datoru ar interneta pieslégumu izmantoSana, nosakot izmantosanas
ilgumu un kartibu atkariba no pakalpojuma pieprasijuma;

bibliotekarie, literatiiras un lasiSanu popularizgjosi pasakumi (izstades, konsultacijas un
ekskursijas pa bibliotéku u.c.).

10. Datoru lietoSanas noteikumi:

10.1.

10.2.

10.3.
10.4.
10.5.
10.6.

10.7.
10.8.

skolas audzekni drikst izmantot lasitava esoSos datorus (20 mintites katrs apmekI&tajs),
ieprieks registréjoties;

datori paredz&ti macibu procesam nepiecie$amas informacijas meklesanai, pétniecisko
darbu, referatu u.c. skolai nepieciesamo darbu izstradei;

skoléni datorus drikst izmantot starpbrizos, brivajas stundas un p&c macibu stundam;
pirms datora lietoSanas japiesakas pie bibliotekara;

pie viena datora drikst stradat tikai viens datorlietotajs;

ja dators netiek izmantots macibu darbu izstradei, to drikst izmantot individualajam
vajadzibam (e - pasts u.tml.).

ar datortehniku jarikojas saudzigi;

stradajot ar datoru, izglitojamais s€Z vismaz 40 cm no monitora ekrana. Darbs bez
partraukuma nedrikst biit ilgaks par 60 mintiteém. Partraukums 5 — 10 minttes, kura laika
nav ieteicams atrasties pie monitora.

11. Datoru lietoSana aizliegts:

11.1.
11.2.
11.3.
11.4.
11.5.
11.6.

mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;

kop@t un parvietot programmnodroSinajumu;

atrasties pie datora ar partikas produktiem;

bez atlaujas izmantot un bojat citu lietotaju saglabatas datnes;

lejupieladét datorspéles;

apmekl&t interneta saites, kuru apliikoSana nav paredzeta sabiedriskas vietas.

12. Neskaidribu gadijuma lietotajam javersas pie bibliotekas darbinieka.
13. Bibliotekas lietotajam sava darba stingri jaievéro darba droSibas, elektrodroSibas un
ugunsdrosibas noteikumi:

13.1.
13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaksinu tikla;
nepielaut iesp&ju, ka aparatiira nonak dazadi siki metaliski priekSmeti (saspraudes,
skavas u.c.);
neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru dalu
savienojoSos vadus u.c.;
konstatgjot bojajumus datora darbibas traucgjumus, nepieciesams partraukt darbu un par
to informet bibliotekaru;
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.
23.

24

Lietotaji, kuri neievéro Sos noteikumus, var sanemt bibliotekara rakstisku aizliegumu izmantot
datorus uz laiku Iidz 6 meéneSiem.
Izmantojot personigos datorus vai datu nes€jus (CD, USB iekartas, digitalas kameras u.c.),
informét par to bibliotekaru.
Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lictotas programmas, jasakarto darbavieta un japiesakas
pie bibliotekara.
Biblioteka strada atbilstoSi bibliotekara tarificéto stundu skaitam macibu gada: lasitaju
informacionala un bibliotekara apkalpoSana, darbs ar bibliotekas krajumu, jaunakas literatiiras
komplektesana, apzinasana, iegade un darbs ar bibliot€ku informacijas sisttmu SKOLU ALISE,
bibliografiskais un informacijas darbs u.c.
Bibliotekas lietotajs drikst izmantot visus bibliotéka pieejamos iespieddarbus un citus dokumentus
lasttava un abonementa.
Uz majam izsniedzamo izdevumu maksimalie lietoSanas termini ir $adi:

19.1. macibu gramatam - 1 macibu gads;

19.2. metodiska literatiira pedagogiem - 1 macibu gads;

19.3. dailliteratiiras un nozaru literatiiras gramatam - 4 nedé¢las;

19.4. paaugstinata pieprasijuma gramatam un jaunieguvumiem - 2 nedélas;

19.5. Zzurnaliem un gramatam no lasitavas - 1 diena;

19.6. elektroniskie dokumenti: CD, DVD - macibu: 1 macibu gads, pargjie - 1 nedéla.
Macibu gramatas klasei iznem klases audzinatajs macibu gada sakuma, bet nodod macibu gada
beigas.
Iespieddarbu sanemsanu bibliot€kas lietotajs noforme pie bibliotekares.
Gramatas, kuras nepiecieSamas lasiSanai vasaras perioda, tiek nodotas septembrT.
Skolotaji macibu procesa izmantotas gramatas nodod Iidz 20. junijam. Gramatam, kuras
nepiecieSamas ar1 nakamaja macibu gada, tiek pagarinats izmantoSanas termins.
. Lietotajam no bibliote€kas krajuma nozaud@tie vai sabojatie iespieddarbi vai citi dokumenti
jaatvieto ar tadiem paSiem vai citiem, kurus bibliotekare atzinusi par lidzvertigiem.

Bibliotekare Inta Lace



