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E-klases lietoSanas kartiba

Izdota saskana ar Visparéjas izglitibas likuma
10.panta tresas dalas 2.punktu

I Visparigie noteikumi

1.

Kartiba nosaka skolvadibas sistémas E-klase (turpmak E-klase) lietoSanas kartibu un vienotu
pieeju ierakstu veikSana, lai nodro$inatu informacijas apmainu starp Rézeknes sakumskolu
(turpmak — sakumskola), izglitojamajiem un vinu vecakiem vai likumigajiem aizbildniem
(turpmak — vecaki).

Uzsakot macibas sakumskola izglitojamiem un vinu vecakiem tiek nositita E-klases
lietosanas parole uz noradito talruna numuru, ta dodot iesp&ju lietot E-Klasi.

Il Direktora vietnieki izglitibas joma

3.

Direktora vietnieks izglitibas joma (macibu darba) — E-klases virslietotajs:
3.1. macibu gada sakuma izveido elektroniskos zurnalus:

3.1.1. registré klases,

3.1.2. pievieno izglitojamo sarakstus,

3.1.3. pievieno un sakarto macibu priekSmetu sarakstus,

3.1.4. pievieno klasei izglitibas programmas kodu,

3.1.5. aizpilda vispar€jos uzstadijumus (skolas detalizétie uzstadijumi, stundu sakuma un

beigu laiki),

3.1.6. izveido apvienotos, individualos un interesu izglitibas zurnalus.
3.2. Izsniedz paroles jaunajiem darbiniekiem, uzstada vai maina piekluves tiesibas E-klasei.
3.3. Veic izglitojamo atskaitiSanu un ieskaitisanu klasé macibu gada laika, noradot datumu,
rikojuma numuru.
3.4. Veic macibu priekSmetu, pagarinatas dienas grupas un individualo zurnalu ierakstu
parbaudi atbilstosi normativajiem aktiem.
3.5. Izdruka un izsniedz klaSu audzinatajiem liecibas 1.semestra un macibu gada beigas vai
p&c nepieciesamibas.
3.5. Macibu gada nosléguma veic E-klases zurnalu rezerves kopiju izveidi un uzglaba argja
datu nesgja.
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Direktora vietnieks izglitibas joma (audzinasana):

4.1. macibu gada sakuma iesniedz E-klases virslietotajam interesu izglitibas izglitojamo
sarakstus interesu izglitibas Zurnalu izveidei,

4.2. veic klases stundu, intereSu izglitibas Zurnalu ierakstu parbaudi.

11 Klases audzinatajs

5.

Katra macibu gada sakuma informé izglitojamos un vinu vecakus par E-klases lietoSanas
iesp&jam - izglitojamo dienasgramatu izmantosana, vertgjumu skatisana, sekmju izrakstu un
1szinu sanemsanas iespgjas, E-klases jaunumu sadala.

Katra macibu gada sakuma E-klases dienasgramata ievada macibu priekSmetu stundu
sarakstu klasei. Macibu gada laika, péc nepiecieSamibas, stundu saraksta veic izmainas.
Katra macibu gada sakuma klases audzinatajs izglitojama personas lieta parbauda un/vai
ievada izglitojama vardu un uzvardu, talruna numuru, personas kodu, dzimSanas gadu un
datumu, dzimumu, personu apliecinoSa dokumenta numuru, izdoSanas datumu un
izdevgjiestadi, ieprieks$gja izglitibas pakapé apguto izglitibas programmu, zinas par
vecakiem (vardu, uzvardu, dzivesvietas adresi un talruna numuru), izglitojama deklarétas un
faktiskas dzivesvietas adresi, macibu gada laika aktualizgjot.

E-klases sadala “Zimju registrs” ievada informaciju par izglitojamo kav&umiem pé&c
attaisnojoSo dokumentu sanemsSanas (arsta zime, vecaku pieteiktie kav&jumi E-klase,
informacija par arpusklases pasakumiem un citi dokumenti).

Saskana ar Rézeknes sakumskolas “Skolénu macibu sasniegumu vert€sana kartibu” informé
izglitojamo vecakus par skolénu macibu sasniegumiem, izsniedzot sekmju izrakstus vai
nostitot informaciju par sekmju izrakstu E-klases pasta (“Sekmju izraksts” / “E-pasta
skats”).

IV Macibu priekSmetu un interesu izglitibas skolotaji

9. Macibu gada sakuma sadala “Klasu piepildijums” veic izglitojamo sadali grupas. Par
izmainam macibu gada laika informe direktora vietnieku izglitibas joma.

10. Macibu gada sakuma skolotaji iesniedz direktora vietniekam izglitibas joma klaSu sarakstus
apvienoto zurnalu izveidei.

11. E-klases elektroniskaja zurnala ievada informaciju par notikusajam macibu stundam vai
nodarbibam un to apmekl&jumu, veic ierakstus par stundas (nodarbibas) t€mu, sanemtajiem
vertejumiem, stundu kavéjumiem un uzdotajiem majas darbiem lidz plkst.17.00.

12. Izglitojamo iegiitos vert€jumus parbaudes darbos skolotaji ievada saskana ar sakumskolas
“Skoleénu macibu sasniegumu verteésanas karttbu”.

13. Semestra, gada un valsts parbaudes darbu (diagnostic§josie darbi) vert&jumus,
pecparbaudijumu vert€jumus skolotaji ievada normativajos aktos noteiktajos terminos.

14. Individuala darba uzskaiti skolotaji veic atbilstosi individuala darba grafikam, ievadot t€mu,
izglitojama vardu, uzvardu.

15. Skolotaji sazinai ar izglitojamiem un vinu vecakiem izmanto E-klases iespgjas.

16. Pedagogi regulari veic ierakstus par izglitojamo uzvedibu E-klases uzvedibas Zurnala,
stenojot programmu ,,Atbalsts pozitivai uzvedibai”.

V Lietvede

17. Macibu gada sakuma skolénu personas lieta ievada personas lietas numuru un informaciju

par uznemsanu un atskaitiSanu no Skolas, izdarot korekcijas visa macibu gada laika.



18.

19.

3

Kontrole klasu audzinataju veiktos ierakstus skolénu personu lietds, ka ar1 veic
nepiecieSamas izdrukas no tam.
Macibu gada nosléguma veic macibu sasniegumu kopsavilkuma Zzurnalu izdrukas un sakarto
atbilstosi lietvedibas prasibam.



